Zasady publikowania wydawnictw zwartych w Spotecznej Akademii Nauk

Materiaty winny by¢ przestane drogg mailowa. Plik powinien by¢ przygotowany w standardzie
Word (prosimy o niekorzystnie z innych edytoréw tekstu), czcionka Times New Roman 12 p.,
odstep pottora wiersza (miejsce na adiustacje). Pliki nie powinny zawiera¢ czynnych ,linkow”,
tzn. odnosnikéw prowadzacych po kliknieciu na nie do stron internetowych lub innych
dokumentdw.
Do tekstu nalezy dotgczy¢ profesjonalnie wykonang bibliografie wedtug wzorca zamieszczonego
ponizej:
Nazwisko autora inicjat imienia (kropka) i ewentualnie pierwsza litera drugiego imienia
(kropka), po czym w nawiasie okragtym rok wydania (przecinek), tytut pozycji kursywgqg
(przecinek), wydawca (przecinek), miejsce wydania. Miedzy dwoma inicjatami imion nie
stawiamy spacji. W cudzystowie pisze sie, zgodnie z normg, tylko tytut czasopisma. Oznaczenia
powinny mie¢ forme ogdlnie przyjetych skrétéw: R. (= rocznik), z. (= zeszyt), nr (= numer).
Przyktady:
— Ksigzka — 1 autor:

Kowalski B. (1998), Problemy wspotczesnej kultury, PWN, Warszawa.

— Ksigzka — 2 autoréw:

Kowalski B., Nowak E. (2000), Zarzgdzanie miedzykulturowe, ExLibris, Krakow.

— Ksigzka — kilku autorow:
Fisher R., Ury W., Patton B. (1991), Getting to yes: Negotiating an agreement without giving in,

2nd edition, Century Business, London.

— Ksigzka — wielu autoréw. Jesli ksigzka posiada wiecej niz 3 autoréw, zapisujemy nazwiska i
inicjaty imienia trzech pierwszych, wymienionych na stronie tytutowej oraz skrét ,,i in.”, np.:

Gadomski J., Lewarski R., Krzyzon G. i in. (1989), Problemy przedsiebiorstw, wyd. Nove, Opole.
— 2 ksigzki — ten sam autor, ten sam rok:
Nowak E. (2010a), Bezpieczeristwo narodowe, Spoteczna Akademia Nauk, todz.

Nowak E. (2010b), Zarzgdzanie bezpieczeristwem w kryzysie, Spoteczna Akademia Nauk, £odz.

— Ksigzka — 1 redaktor



Piasecki R. (red.) (2008), Polska i Unia Europejska w dobie globalizacji, Spoteczna Akademia
Nauk, £édz.

— Rozdziat w ksigzce napisany przez kogos$ innego niz redaktora:
Swierzbicki M. (2009), Zarzqdzanie strategiczne w obszarze rynkéw medycznych [w:] R.

Limanowski (red.), Zarzgdzanie w stuzbie zdrowia, Akon, Gdansk.

— Publikacje rzagdowe:
Ministerstwo Zdrowia (2011), Strategia rozwoju informatyzacji w zarzqdzaniu szpitalami —

komunikat, www.mz.pl.mfjiejfij [13 marca 2011].

— Publikacje konferencyjne:
Marjanski A. (2008), Motywowanie pracownikow w firmach rodzinnych, | Konferencja , Firmy

rodzinne”, Spoteczna Akademia Nauk, £édz.

— Artykuty prasowe:

Dyzko S. (2012), Zagrozenie kryzysem, ,,Polityka”, 10 lutego.

— Artykuty z czasopism naukowych:
Marcel P. (2009), Krytyczna analiza rynku medycznego w Polsce, ,Przeglad medyczny”, z. 4, nr

2.

— Zrédta internetowe:
Bobinski M. (2001), Ryzykowny kurs, ,,Gazeta Prawna” [online],

www.gazetaprawna.pl.bobinskim364, dostep: 7 czerwca 2001.

Bibliografia powinna zawierac jedynie pozycje cytowane w danym opracowaniu.

Wzory zamieszczone w tekscie powinny by¢ pisane w edytorze réwnan Microsoft Equation —
rozmiar normalny 12 pkt.

Wszelkie wykresy i rysunki nalezy nazywaé Rysunek, Wykres; liczhowe zestawienia — Tabela,
wykaz literatury zamieszczony na koncu pracy — Bibliografia. Wykresy, rysunki oraz tabele

powinny by¢ opatrzone numeracjg arabska w obrebie catego tekstu. Tekst w tabeli — Times New



Roman 9 pkt. z pojedynczym odstepem. Tytuty tabel i rysunkédw pogrubione, Times New Roman
10 pkt., umieszczone nad obiektem, zas Zzrdodta — pod tabelg czy rysunkiem.

Przypisy w tekscie.

Przypisy bibliograficzne nalezy sporzadza¢ w systemie harwardzkim w obrebie tekstu giéwnego
WEg ponizszego wzoru:

[Nazwisko autora i rok publikacji, numer strony lub stron dzieta], np.:

— ...jak wynika z badan Schultza [1938, ss. 132-138] elastycznosé...

— ...budzi zastrzezenia [Lange 1961, s. 30, Pawtowski 1961, ss. 160-210], lecz pozwala...

Dla oznaczenia liczby mnogiej stosujemy skréoty podwojone. W tym celu skréty jednoliterowe

taczymy, stawiajac na koncu kropke, np. ss. 10-17.

6.

10.

11.
12.

Przypisy, opatrzone ciggta numeracjg arabska w obrebie catego tekstu, powinny znajdowac sie u
dotu strony, oddzielone linig ciggla. W przypisach prosimy umieszczaé tresci rozwijajgce lub
dopowiadajgce wobec tekstu gtdwnego, nie zas adresy bibliograficzne cytowanej literatury lub
publikacji, do ktérych nawigzujemy. Przypisy dolne nalezy ograniczy¢ do niezbednego minimum,
rozwazajac kazdorazowo, czy ich tresci nie mozna umiesci¢ w toku gtéwnym tekstu.
Uwagi edytorskie:
— Nie nalezy stosowac majuskut i uzywac klawisza Capslock w celu wyrdznienia czesci tekstu
badz w tytutach czy Srédtytutach.
—  Srédtytuty nalezy pozostawi¢ bez numeracji.
— Dla oznaczenia przedziatu od... do stosujemy pétpauze (-), a nie dywiz (-).
— Prosimy o nieprzenoszenie pojedynczych znakéw z konca wersu na poczatek nastepnego i
niestosowanie tzw. twardej spacji.
— Spis pozycji bibliograficznych nalezy sporzadzic w porzadku alfabetycznym i nie
numerowac go.
Teksty nieodpowiadajgce ustalonym kryteriom nie bedg kierowane do realizacji wydawniczej
przed doprowadzeniem ich do poprawnosci formalnej.
Nadsytajgc swoje prace, Autorzy upowazniajg Zespot Wydawniczy do skracania i adiustacji
nadestanych tekstéw oraz zmiany tytutow.
Autorzy zobowigzani sie do wprowadzenia w tekscie wszystkich poprawek sugerowanych przez
Recenzentéw oraz do podpisania oswiadczen: o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych dla celéw publikacji, o przekazaniu autorskich praw majatkowych i o ghostwritingu.
Autorzy zobowigzani sg rowniez do dotgczenia adresu mailowego oraz telefonu do kontaktu.
Kazdy Autor jest zobowigzany do wskazania jednej instytucji, na ktorg afiliuje prace wraz z

podaniem nazwy wydziatu.



13.

14,

15.

16.

Autorzy opublikowanych tekstéw otrzymujg bezptatnie jeden egzemplarz publikacji do odebrania
w Wydawnictwie w przypadku monografii drukowanej lub przestany na adres korespondencyjny
(w przypadku monografii elektronicznej).

Rozdziat w monografii musi liczy¢ co najmniej pdt arkusza wydawniczego, czyli 20 tysiecy znakéw
ze spacjami.

Kolegium Wydawnicze zastrzega sobie prawo nieprzyjecia tekstow zgtoszonych przez Autordw,
ktére:

- nie spetniajg wymogow stawionych pracom naukowym;

- nie spetniajg wymogow edycyjnych zawartych w Zasadach publikowania

- nie zostaty poprawione zgodnie z zaleceniami Zespotu Wydawniczego lub z sugestiami
Recenzenta;

- otrzymaty jedng negatywna recenzje naukowg;
- tematycznie nie wpisujg sie w profil serii.

Ostateczng decyzje o przyjeciu do druku lub odrzuceniu tekstu kazdorazowo podejmuje
Przewodniczgcy Kolegium Wydawniczego.
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